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1. Cadeia de Valor de Processos de Trabalho

1.1 Ndcleo de Valor

Processos Finalisticos

1.2 Macroprocesso

Controle Direto

1.3 Processo de Trabalho

Monitoramento do Cumprimento de Deliberacdes do TCE-GO

2. Responsabilidade

2.1 Dono do Processo de Trabalho

Secretaria de Controle Externo — SEC-CEXTERNO

2.2 Emitente dalTR

Servigo de Suporte a Qualidade e Efetividade do Controle Externo — SERV-QUALI
2.3 Alcance

Esta ITR contempla tarefas relativas aos seguintes setores do TCE-GO:

e SEC-CEXTERNO e suas UTs
. SERV—INFORMAC;()ES
e SERV-QUALI

3. Documentos de Referéncia
PO — Controlar Monitoramento das Decisdes
4. Objetivo

Tem o objetivo de orientar a equipe que atua no Servigo de Suporte a Qualidade e Efetividade
do Controle Externo — Serv-Quali quanto aos procedimentos referentes a inser¢éo de dados
relativos as decisdes Plenarias e de Camara proferidas pelo Tribunal de Contas do Estado,
no Sistema de Gestéo e Fiscalizacdo — SGF/ Projeto Monitoramento das Decisdes.

5. Procedimentos
5.1 Construcao de Banco de Dados

5.1.1 Extrair dados relativos a Acordaos
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Semanalmente, os dados sdo extraidos do site do Tribunal, especificamente no campo
Consulta de Decisdes TCE-GO — Busca Avangada, e lancados em planilhas Excel
especificas, os quais sdo devidamente complementados com outras informacdes relevantes,
dentre as quais a ementa do acorddo e o inteiro teor dos acordaos segmentados em seus
itens decisorios.

Ato continuo, o Serv-Quali procede a classificacdo de cada item decisorio sob varios aspectos
e providencia a transferéncia desses dados para o SGF.

No site do Tribunal de Contas do Estado de Goias (www.tce.go.gov.br) existem trés locais
para acessar a op¢do Consulta de Decisbes na parte superior, link Consultas, clicar o
comando Consulta Decisdes; na parte central, Portais e, ainda, na parte inferior, menu
Servicos, conforme exemplificados a seguir.

Figura 1 — Extracdo de Dados/Opc¢éo 1
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Fonte: Site do TCE-GO

Figura 2 — Extracdo de Dados/Opc¢éo 2
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Figura 3 — Extracdo de Dados/Opc¢éo 3
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Fonte: Site do TCE-GO

Planejamento
Redes Sociais
TCE no Facebook

TCE no Twitter

TCE no Instagram
TCE no YouTube

TCE no Flickr

TCE no Spotify

Apos escolher um dos comandos, clicar e em seguida selecionar o campo Busca Avancada
(1). O sistema disponibilizard a consulta. Preencher a Data Inicial (2) e Data Final (3); em
seguida, clicar em Tipo do Documento e selecionar a opgéo Acordéo (4) e clicar em Consultar
(5). Em decorréncia desses procedimentos, automaticamente, é gerada uma relagdo das
informacgdes requeridas.

Figura 4 — Extracdo de Dados/Pesquisa

A Decisées do TCE-GO

)

v quinta-feira, 26 de agosto de 2021

A Inicio
TJ Apresentagdo

CONSULTA DE DECISOES DO TCE-GO

Ferramenta de pesquisa dos Acérd&os e Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado de Goias (TCE-GO), através de expressdes e palavras-chave
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Consultar

= Busca Avancada

i 1
|
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N° do Processo: Data Inicial D po do Documento:
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Ne da Decis&o: #7777 70 de Processo: I ado

2 3

Orgéo de Origem

Fonte: Site do TCE-GO

5.1.1.1Exportar dados relativos aos Acordaos

Ao final da pagina Decisdes do TCE-GO, clicar em Exportar Excel, que aparece ao final da
pagina, canto direito.
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Figura 5 — Exportacdo de Dados

3 Decisses do TCE-GO (Y

v quinta-feira, 26 de agosto de 2021
n I TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS Av. Ubirajara Berocan Leite, n® 640 Setor Jao - Goiania - Goias - CEP: 74.674-015 Pag. 1/ 1 Telefone/PABX: (62) 3228-2000 - www tce go.gov.br ORGAO : Secretaria

de Estado da Educacao INTERESSADO : Secretaria de Estado da Educacao - SEDUC ASSUNTO : 101-02-TOMADA DE CONTAS-ESPECIAL RELATOR : SAULO MARQUES MESQUITA AUDITOR : CLAUDIO
T Apresentagio ANDRE ABREU COSTA PROCURADOR : FERNANDO DOS SANTOS CARNEIRO Vistos, oralmente expostos e discutidos os presentes Autos n.° 201100006018009/101-02, que tratam de Tomada de Contas Especial

instaurada pela Secretaria de Estad... ;

AcérdZo Relatérionvoto [3 Acérdio [ Relatérionvolo & Detalhes do Processo %

Acordao n® 04417/2021 - Processo: 201800063000229 - 272 Sess&o Ordinaria do Tribunal Pleno - 16/08/2021 as 10:00

Interessado(s): ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS - ALEGO, FABIANO GOMES DE OLIVEIRA, RENATO MENESES TORRES

Relator(a) da Decisdo: CELMAR RECH

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS Av. Ubirajara Berocan Leite, n° 640 Setor Jao - Goiania - Goias - CEP: 74.674-015 Pag. 1/ 2 Telefone/PABX: (62) 3226-2000 - www.tce.go.gov.br ORGAO : Assembleia
Legislativa do Estado Goias INTERESSADO : Assembleia Legislativa do Estado de Goias - Alego ASSUNTO : 101-01-TOMADA DE CONTAS-ANUAL RELATOR : CELMAR RECH AUDITOR : CLAUDIO ANDRE
ABREU COSTA PROCURADOR : FERNANDO DOS SANTOS CARNEIRO ACORDAO Ementa: Tomada de Contas Anual. Analise formalicontabil das contas. Contas Regulares com Ressalva. Expedicao de Quitacao
a0s Responsaveis. Recomendacao. De.

AcérdZo Relatérionvoto [3 Acérdio [ Relatériovoto [ Detalnes do Processo %

Acordao n® 04416/2021 - Processo: 201910269000043 - 272 Sess&o Ordinaria do Tribunal Pleno - 16/08/2021 as 10:00

Interessado(s): LAGO AZUL TRANSMISSAQ S. A,

Relator(a) da Decisdo: CARLA CINTIA SANTILLO

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS Av. Ubirajara Berocan Leite, n° 640 Setor Jao - Goiania - Goias - CEP: 74.674-015 Pag. 1/ 2 Telefone/PABX: (62) 3228-2000 - www.tce.go.gov.br ORGAO : Celg
Geracao ¢ Transmissao S.a. - Celg Gt INTERESSADO : Lago Azul Transmissao S. A. ASSUNTO - 102-01-PRESTACAQ DE CONTAS-ANUAL RELATOR - CARLA CINTIA SANTILLO AUDITOR : CLAUDIO ANDRE
ABREU COSTA PROCURADOR : FERNANDO DOS SANTOS CARNEIRO ACORDAG Processo n° 201910269000043/102-01, que trata da Prestacao de Contas Anual da Lago Azul Transmissao S.A, referente ao
Exercicio de 2018, encaminhada a esta Cor.

Acérddo Relatérionvoto 3 Acordio B Relatériovoto 3 Detalnes do Processo %

Pagina EJ 36105| > | Total: (361050) itens Exportar Excel

Fonte: Site do TCE-GO

5.1.2 Salvar planilha gerada no servidor “L”

Salvar a Planilha Acérddos no Servidor "L", na pasta “SERV-QUALI” > ‘COMPETENCIAS
SERV-QUALI” > “MONITORAMENTO”> “PLANILHA SELECAO ACORDAOS’ > “1. DADOS
EXTRAIDOS SITE TCE — CONSULTA DECISOES”> “(ano vigente, ex. 2021)” observando a
classificacdo das decisdes, em ordem crescente (Ex. Acérdaos — Sessdo 23 de agosto —
publicacéo 30.08 e 31.08.2021).

Figura 6 — Exportac&o da planilha para o servidor “L” — SERV-QUALI

| B = | 1. Planilha § s
Inicio Compartilhar Exibir

« - 4 » Este Computador » unidade_ IS (\\fileserver) (L) » SERV-QUALI » 1. COMPETENCIAS SERV-QUALI > 4. MONITORAMENTO > 1. Planilha Selegio Acordios
Nome Data de medificag..  Tipo Tamanheo

st Acesso rapido

0. Lixeira 29/03/2019

: Pasta de arquivos
@ OneDrive 1. DADOS EXTRAIDOS SITE TCE - CONSULTA DECISOES 09/02/2021 14:44 Pasta de arquivos
2. ALIMENTAGAQ PLANILHAS 12021 15

E Este Computador Pasta de arquivi

. 3. UPLOAD SGF /0472021 22 Pasta de arquivos
[ Area de Trabalho Lo _ X
— carddos Pessoa /08/2020 16: asta de arquivos
Acdrddos P | 11/08/2020 1 Pastad
= Documentos Planilhas 2013-2018 18/03/2021 14:56 Pasta de arquivos
‘ Downloads
&=/ Imagens
J) Musicas
Jl Objetos 3D
m Videos
i, 05(CY)
Mimichrehemsenbn{rie

< - unidade IS (\\fileserver) (L:) )

=g unidade_m§ (\fileserver) (M)

' Bibliotecas
s Unidade de USB (E:}

£ Rede

Fonte: Unidade “L"— SERV-QUAL/COMPETENCIAS SERV-QUALI/ MONITORAMENTO!/ Planilha Sele¢éo de Acorddos/DADOS
EXTRAIDOS SITE TCE — CONSULTA DECISOES.
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5.1.3 Realizar tratamento de dados e alimentar nova planilha

Abrir e habilitar a planilha exportada para edicédo. Selecionar tudo (colocar o cursor na primeira
célula da primeira coluna, logo abaixo do cabecalho e pressionar as teclas control + shift +
seta para direita, seguida de seta para baixo). Ir & aba superior do menu “Pagina inicial”, clicar

m “Classificar e Filtrar’, clicar em “Personalizar Classificagdo” - Classificar por (Numero
Decisao) e (De A a Z) e clicar OK. Escolher a opc¢ao “Classificar tudo que pareca nimero
como numero”. Clicar em OK.

Figura 7 — Tratamento de dados

Kd9-o-s
nserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo
m Pagina Inicial
T E— J« | 05350
v
5 e [ D E F G [ H |
[T B [
i Planilha de Decisies do TCEGO
- [
3’ = T——————_7, Cal d Relator Decisao Assunto Processo Interessados Relator P
v 5 — s - 5 BRI CAR g £ &ii0s [HELOGA
6 - Q71102017 03:30_| Segund CARLA CINTIA SANTILLO CARLA CINTIA SANTILLO me:omssmms FNE|HELOISA
© 05352 [07/i2017 08:30 | Segund CARLACINTLASANTILLO CARLA CINTIA SANTILLO MIRISA DE CASTRO SOUSA BARB|HELDISA,
o (05353 [07/ii2017 05:30 |Segund ARLA CINTIA SANTILL FERNANDO DOS SANTOS CARNE|HELDISA
[o535e | CARLA CINTIA SANTILLO EDUARDO LUZ GONGALVES HELDISA
HELDER VALINBARBOSA Ay L
DALENAI:ELMA HELDER VAL EAREOSA AwidL
Aviso de classificagdo ? PEREIRA DIAS HELDER vALINBARBOSA |SILVESTRE GOMES DOS ANJOS | CLALDIO
RTAD0 MENDONCA NET| HELDER YALINEARSOSA s:.mnnmssms MARCOE

conter nimeros formatades como texto: D48 GRACAS MENDANHA HELDER VALIN BARBOSA EDUARDO LUZ GONGALVES FLAVIOL
Numero Decisao ;

0 que vocé deseja fazer? 05E OF CARVALHO
OMARQUES MESOUITA HELOISA

Pode ser que esta chave de dassificacio naqwg como esperado por I BORGES GOMIDE HELOEF: VALIN BARECSA MAISA DE CASTRO SOUSA BARB{HELOISA
Al
A
£ = p— A
OF :
(®)Classificar tudo que pareca nUmero com namero: e N i BeaT
A
Al
[ SAL

ARGUES MESQUITA FERNANDO D08 SANTOS CARNE|MARCOE

EIMW.EB ESGUITA EDUARDO LUZ GONCALVES HELOISA

(0) Classificar niimeros e nimeros armazenados como texto separadaments OITO RODRIGLES OMARGUES MESGUITA HELOISA
OMARGUES MESQUITA _ |EDUARDOLUZ GONGALVES | MARCDE
OMARQUES MESQUITA __[FERNANDO DOS SANTOS CARNE|HELOISA
AR GUINTINOROSA___| SEBASTIRD JOAQUIM PEREIRA N SILVESTRE GOMES DOS ANJOS | MARCOS
A [ 204 - 01 AP OSENTADORIA - CONG 1245 D0 AMP AR GOMES DE L| SEEASTIAO JOAGUIM PEREIRA NI SILYESTRE GOMES D05 ANJDS _[CLAUDIO

72 | MAFIA BARBOSA DICOSTA SEBASTIAD JOAQUIM PEFEIRA NI SLYESTRE GOMES DOS ANJOS | CLAIDIO

70401 APOSENTADORA Ci f20iE 576 MNAMAHIAI:EMPELW EEEA %0 JOAGH Psasma a.mwmssnosmm cLAuDIO

m ul wssm-rm |204 -01- APOSENTADORIA - CONC/20110004 7000548 | NANAMAHTHABATISTA [EDSONJOSEFERRARI  [SILVESTRE GOMESDOS ANJOS |HELOISA

| M JOAGUIM I EDSEN e SILVESTRE GOMES D05 ANJOS | MARCOE
30 [05375 | 072017 1030 fime = |205-01- FENSAD - CONCESSAD _[20i5lllzan0szas | mcwwrﬂneu.mndsnsm.ﬂi&mn |su.vEerEmMEsmsmm HELOISA
R P AE A ARGATIIR Temeris et T e

Fonte: Unidade “L”— SERV-C QUAL/COMPETENCIAS SERV-QUALI/ MONITORAMENTO/ Planilha Selec&o de Ac6rdaos/DADOS
EXTRAIDOS SITE TCE — CONSULTA DECISOES — ano vigente.

Nesse momento, simultaneamente, abrir a “Planilha SERV.QUALI (ano vigente)” — aba “Base
de Dados” para que sejam transferidos os dados da planilha trabalhada no item 5.1.2 desta
Instrug&o de Trabalho.

Nota 5: Para abrir planilhas Excel em duas telas, adotar as seguintes providéncias: a) deixar
aberta a planilha que acabou de ser gerada com dados provenientes do site; b) para abrir a
segunda, ir ao botdo “Iniciar” e abrir uma planilha Excel nova; em seguida, ir ao menu
“Arquivo”, clicar na opgao “Abrir” e selecionar o arquivo desejado, no caso em tela Planilha
SERV-MON (ano vigente). Arrastar uma planilha para cada lado.

De forma individual, transportar os dados referentes as colunas “A” (Numero Decisao), “D”
(Relator Decisao), “E” (Assunto), “F” (Processo), “M” (Orgéo), e “O” (Histérico) para a aba
BASE DE DADOS da “Planilha SERV-QUALI (Ano Vigente)” que se encontra no Servidor “L”,
na pasta “SERV-QUALI", > “COMPETENCIAS SERV-QUALI”, > “MONITORAMENTO’, >
“PLANILHA SELECAO ACORDAOS’, > “ALIMENTACAO PLANILHAS”, > “ANO VIGENTE”,
observando e conferindo a sequéncia de acordaos.
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Figura 8 — Selecéo de colunas a serem transportadas

A B c D E F G H p) K L M N o P a

1
2
3

oo | oo | coegasn o s | e || e || o | — e [
4 Dacisao Publicacac
5 06/03/2018 NTIL|SILVESTRE GOMES O FLAVIO LUCIOROT AcérdZn rocessa n? 201200007001086/204] Qus rata 2 = ANDAMENT
6 06/05/2018 LA CINTIASANTIL|EDUARDO LUZ GON[MARCOS ANTONIC|Acdrd o rocessa n? 201300007001016/208] Qus trata da 5 ANDAMENT
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1 06/03/2018 018000D7D0127[SOLANGE MARTINS Tl [Acérazo e trata da ANDAMENT
15 06/03/2018 TIL[ EDUARDO LUZ GON| MARCOS ANTONIG| AcSrdSo 01600007002409/204| Que trata da ANDAMENT
16 o7 06/03/2015. 0180000700297 | ALFREDD JUNIOR M | MARCOS ANTONIG Acéraza rocesso n? 201800007002974/209 Que trata da ANDAMENT!
17 foo7 06/03/2018 0140000700426] JOSE DIVING DEEAR] PTIL|SILVESTRE GGMES [ MARCOS ANTONIG AcSrdSo roca 01600007004261/20¢| Qua trata da ANDAMENT
18 06/03/2018 | = et NDAMENT
19 06/03/2018 ITIL| EDUARDO LUZ GON|MARCOS ANTONIG AcSrdSo 5
20 06/03/2018 T NTIL| MAISA DE CASTRO 5| MARCOS ANTONIG AcsrdZa
21 06/03/2018 NTIL[MALSA DE CASTRO S| [Ac6rdZo
22 Yo7 06/03/2018 NTIL|SILVESTRE GGMES D[MARCOS ANTONIG AcsrdZa
23 06/05/2018 HTIL| FERNANDO DOS SA|HELOISA HELENA { AcsrdZo
24 foo7 06/03/2018 NTIL|EDUARDO LUZ GON|MARCOS ANTONIG AcéraZa
25 foo72 06/05/2018 5160002502533| MARINA PEREIRA BF| L] HELOISA HELENA AActrdZ
26 (oo 06/03/2018 01511125001 73| ELVINAFEITOSADES o] GON|HELOISA HELENA A AcéraZe
27 foo7a 06/05/2018 g 70[ ANTONIA PEREIRA D| CARLA CINTIA SANTIL| FERNANDO DOS SAI FLAVID LUCIO RO AcoraZo HFrocessont
28 foo7 06/03/2018 NTIL|SILVESTRE GOMES O[FLAVIO LUCIO ROT AcsraZa H Procassan? 201611129002716/205]
29 fG07% 06/03/2018 HTIL FERNANDO DOS SA[FLAVIO LUCIO ROD AcsrdZo
20 oo 06/03/2018 PTIL|FERNANDO DGS SAFLAVIO LUCIO ROT AcBraZo 2000436/208] Que trata de Reforma
31 Too7 06/03/2018 HTIL| FERNANDO DOS SAFLAVIO LUGIG ROT Acéraza
32 "oo7: 06/03/2018 \NTIL| FERNANDO DOS SAN| HELOISA HELENA 4 AcérdSo.
33 B0 06/03/2018 RQUES ME{ [AcordBo
34 foor: 06/03/2018 ROUES ViE| E [Acérazo [SECRETARIA DE EST4 Frocessa
35 foor: 06/03/2018 RQUES ME| MAISA DE CASTRO S| FLAVID LUCIO RO Acérdso
36 /oo 06/03/2018 ROUES ME{EDUARDO LUZ GON[MARCOS ANTONIC|AcdrdSa |SECRETARIA DE E5T/ Frocassa ne 200800014000062/20
37 foor: 06/03/2018 [ANGELACRISTINA RQUES ME| EDUARDO LUZ GON|MARCOS ANTORIG Acerdso :
38 fooT" 06/03/2018 RQUES ME{EDUARDO LUZGON] raZo
39 foor! 06/03/2018 RQUES ME|EDUARDO LUZ GON|HELDISA HELENA AAcaraa
0 70T 06/05/2018 [10SE CARLOS BRIT: ROUES ME{ FERNANDD DOS SA|HELOISA HELENA AActrdZa
41 oo 06/03/2018 MARGARETH CALDA RQUES ME{MAISA DE CASTRO |acsraso rocessa n? 201500047000538/204] B
2 Toore 06/05/2018 ROUES ME{ FERNANDO DOS SAFLAVID LUCIG RO AcdrdZa [ASSEMBLEIA LEGISL Froc 01500047001202/202| Qus trata da
23 foor 06/03/2018 RQUES ME| FERNANDO DOS SAMARCOS ANTONIC|Acrda [ASSEMBLEIA LEGISL] Processa né 201500047002056/209 Qua trata 63
24 Toore 06/05/2018 E ROUES ME{SILVESTRE GOMES [[MARCOS ANTONIC|AcdrdZa 01500047002506/202| Qus trata da
25 foore 06/03/2018 0150004700251, RQUES ME{SILVESTRE GOMES DJHELOISA HELENA A [ ASSEMBLEIA LEGISL| Processa ne 201500047002519/204| Que trata da
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Figura 9 — Nova Planilha para recebimento dos dados tratados
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Figura 10 — Base de Dados

Salvamento Automatico @) = 5. Planilha SERV QUALI 2021 - 2° SEMESTRE 2021 - Semente Leitura - Excel Leticia de Paula Lima

Arquivo ~ PéginaInicial  Inserir  LayoutdaPagina  Férmulas  Dados  Revisio  Exbir  Ajuda O Diga-me o que vocé deseja fazer 1% Compartilhar 2 Comentérios
e | o 1B B B | R B | 2w Ay (O
[ Preencher -
Formatacdo Formatar como Estilos de Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar e
B < < 4 Limpar~ e Filtrar - Selecionar -

1 X Recortar
[ copiar ~

¥ Pincel de Formatacio

Calibri 1 AAT

Colar

NIS-E- &-A-

& Mesclar e Centralizar - 8- % oo | G898
= % 00| Condicional~  Tabela~  Célula~

Area de Transferéncia ] Fonte w Alinhamento w Niimero w Estilos Células Edigao ~
A1087 v £ v

A B c D E F G '

"
Unidade
N Classificagio | N2 do P d
Data publicagio Conselheiro Relator Assunto da Decisdo assiricagao 0 Frocesso@a | Jurisdici finteressado | jurisdicionad: Objeto fiscalizado

do assunto, + Decisdo

Acérdin

- - atual - -
Que trata da Prestagdo de Contas Anual, do
Exercicio Financeiro de 2018 do Fundo Especial
de Esporte e Lazer, da Secretaria de Estado da
Educaéio, Cultura e Esporte, conforme artigo
52 da Resolugdo Normativa ne 001/2003, do
ITCE/GO.

102 - 01 - PRESTAGAQ DE CONTAS - [SECRETARIA DE ESTADO DA
4610 201900006003707 a
KENNEDY DE SOUSA TRINDADE e Eucacio

1073

Que trata de Inspecdo, realizada pela Geréncic
de Fiscalizagdo deste Tribunal, junto a0
Hospital de Urgéncias de Trindade - HUTRIN,
301 - PROCESSOS DE FISCALIZAAO - SR [ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO com o objetive de verificar a utilizagdo dos
|ATOS - INSPEGAO EE— DE GOIAS equipamentos adquiridos pelo Estado de Goids
para a lavanderia da referida unidade
hospitalar.

4611 KENNEDY DE SOUSA TRINDADE

1074

Trata os presentes autos de copia do processo
In? 202000010012126 de Dispensa de Licitag3o
n? 392020, da Secretaria de Estado da Saude,
tendo como objeto a contratagdo da empresa
EQUILIBRIUM DISTRIBUIDORA DE
MEDICAMENTOS EIRELLI, visando a aquisido
de forma emergencial de 78.000 unidades de

mascaras de seguranca N95, no valor total de
RS 1.248.000,00
Vi
Que trata de Recurso de Reexame .
« > .| TCE-Contas de Governo - Supl | Instrugdes Classificagio ENG | LISTAS PADROES | Modelos de Textos | RN011eRA07 de 2016 | Unidade Jurisdicionada Atual | BASE DEDADOS ... (&) ] v

Fonte:  Unidade ‘L” - SERV-QUAL/COMPETENCIAS SERV-QUALI/ MONITORAMENTO/ Planilha Selegdo de
Acérdaos/ALIMENTACAO PLANILHAS — ano vigente.

4612 KENNEDY DE SOUSA TRINDADE 309 - 02 - LICITAGAQ - DISPENSA 202000047000759 [SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

5.1.4 Gerar filtro sem Atos de Pessoal

Na Planilha SERV.QUALI “Ano Vigente”, na aba Base de Dados, tomando por base a coluna
D (Assunto da Decisao), preencher a coluna E (Classificagdo do Assunto) somente com o
assunto PESSOAL (admisséao, aposentadoria, transferéncia para a reserva, pensao e ato de
desligamento), haja vista ndo ser passivel de monitoramento por meio do Protejo
Monitoramento das Decisdes, no SGF.

Dessa forma, depois de classificados os Acordaos referentes ao assunto PESSOAL, ainda,
na aba Base de Dados, no campo "Classificagdo do Assunto”, desmarca-lo, para que fique
oculto na planilha.
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Figura 11 — Dados tratados com filtro
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Fonte:  Unidade ‘L” - SERV-QUAL/COMPETENCIAS SERV-QUALI/ MONITORAMENTO/ Planilha Selecdo de
Ac6rdaos/ALIMENTACAO PLANILHAS - ano vigente.

5.1.5 Transportar as informag¢des da base de dados atualizada

Copiar os dados das colunas A até |, da planilha SERV-QUALI - aba “Base de Dados”, e
coloca-los nas colunas equivalentes que estéo localizadas na aba “Ano Vigente” (ex. 2021).
Deve-se ficar atento, uma vez que as colunas A até E na aba “Ano Vigente” (ex. 2021) ndo
existem na aba Base de Dados. Sendo assim, os dados serdo colados a partir da coluna F
(N. Acordao).

Figura 12 — Dados transportados da aba “Base de Dados”
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LEVANTAVENTO
a9
311-PROCESSOSDE
4 HELDERVALIN BARBOSA FIScALZACAD- ATOS - z0monnezoongeg | TRELNALDE COMTAS DO
DENCCA
e
a4 HELDERVALIN BARBOSA [ e SECPETARRA DEESTADO DA
an
45 HELDER VAL BARBOSA - IEee- 100E GOIAS SiA
o
e
e
an |
o [ -
“ .| Instrugdes Classificagdo ENG | LISTAS PADROES | Modelos de Textos | RNO11eRAO7 de2016 | Unidade Jurisdicionada Atal || ERR 2021 - 2° SEMESTRE @ 1 v

Fonte:  Unidade “L” - SERV-QUAL/COMPETENCIAS SERV-QUALI/ MONITORAMENTO/ Planilha Selecdo de
Ac6rdaos/ALIMENTACAO PLANILHAS — ano vigente.
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5.1.6 Completar planilha SERV-QUALI - aba “Ano Vigente”

Valendo-se do link existente no nimero do processo, entrar individualmente em cada acérdao,
classificar e completar as colunas em branco, procedendo ao preenchimento em branco
(A/AF).

5.1.7 Segmentar os acorddos em itens decisorios

Segmentar 0 aco6rddo em itens decisoérios passiveis de monitoramento, colocando um em
cada linha, que deve ser duplicada, tantas vezes quantas forem necessarias. Todavia, ndo
deve segmentar contetido de acérdéo que NAO FOR MONITORAVEL e/ou aquele(s) em que
a verificacdo do cumprimento for da competéncia da Secretaria Geral.

5.1.8 Classificar os itens decisorios sob varios aspectos
Os itens decisérios devem ser classificados conforme entendimentos a seguir demonstrados.

5.1.8.1 Projeto — coluna A

Sempre preencher com a nomenclatura (valor) “Monitoramento de Decisdes”. Refere-se a
identificacdo do Projeto no SGF.

5.1.8.2 Tipo de Tarefa — coluna B

Sempre preencher com a nomenclatura (valor) “Monitoramento de Decis6es”. Refere-se a
identificacdo do Tipo de Tarefa no SGF.

5.1.8.3 Nome da Tarefa — coluna C

Preenchimento automatico (formula CONCATENAR) com o seguinte padrao: N. Acérdao
(coluna F) — Objeto fiscalizado (coluna N).

5.1.8.4 Data Criac&o Tarefa — coluna D

Para a devida inser¢cdo no Sistema, informar uma data valida relativa ao momento da
classificacdo, no formato DD/MM/AAAA, para que o campo obrigatério no SGF seja
preenchido corretamente.

5.1.8.5 Ano Referéncia — coluna E

Ano em que a decisao foi proferida.

5.1.8.6 Data publicagdo — coluna G

Data em que a deciséo foi publicada no Diério Eletrénico do TCE-GO.

5.1.8.7 Classificacdo do Assunto —coluna J

Classificacdo do assunto a que se refere o processo no qual a decisdo foi prolatada. As

possibilidades de classificagcdes constam de lista padronizada.
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5.1.8.8 Unidade Jurisdicionada Atual — coluna M

Unidade jurisdicionada, parte integrante do processo no qual a decisdo foi prolatada, de
acordo com a estrutura administrativa vigente a época da classificacdo pelo SERV-QUALI. As
possibilidades de classificagbes constam de lista padronizada.

5.1.8.9 Ementa - coluna O
Trata-se do resumo do acérdao. Copiar todo o texto, suprimindo a palavra “Ementa”.

Nota 1: Caso o acdrdao ndo apresente a ementa, escrever: “Ementa ndo apresentada”.

5.1.8.10 Item Decisério — coluna P

Copiar todo o texto do acérdao, a partir da palavra “ACORDA”.
5.1.8.11 Situagado Do Processo — coluna Q

Situagdo do processo em relagdo ao respectivo tramite no Tribunal de Contas. As
possibilidades de classificagcbes constam de lista padronizada.

5.1.8.12 Item Monitoravel SEC-CEXTERNO? —coluna R

Classificacédo do item decisério considerando o seu contetido e completude, em especial, em
fungdo da possibilidade deste ser ou n&o monitorado, observando o que determina a
Resolucdo Normativa n°® 011/2016. As possibilidades de classificacdes constam de lista
padronizada.

5.1.8.13 Razao De Monitorar Ou Nao — coluna S

Justificativa quanto ao item decisorio ser monitoravel, ou ndo, que deveré ser preenchido pela
UT responsavel pelo monitoramento, exceto os destinados a Secretaria Geral.

5.1.8.14 Classificacdo Da decisdo — coluna T

Classificacéo do item decisério, conforme lista padrao, elaborada pelo SERV-QUALI. Quando
a redacgédo do item decisoério suscitar davidas para classifica-lo, deve-se verificar a conotagcao
dada na deciséo, em detrimento da interpretacdo literal. As possibilidades de classificagbes
constam de lista padronizada.

5.1.8.15 Classificagdo Do Monitoramento — coluna U

Classificacéo do item decis6rio em relacao ao tipo de monitoramento que sera realizado, tendo
por base o que estabelece o art. 5° e seus incisos da RN n° 11/2016. As possibilidades de
classificacbes constam de lista padronizada.
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5.1.8.16 Unidade Técnica Responsavel — coluna VvV

Unidade Técnica que, por determinacdo plendria ou por mandamento regimental/normativo,
sera a responsavel por verificar o adimplemento do item decisério. As possibilidades de
classificagbes constam de lista padronizada.

Nota 2: Quando o Acoérdao expressamente determinar prazo para cumprimento da deciséo,
preencher a coluna “T” referente a “Data cumprimento da decisdo”. Deve-se considerar o
prazo estabelecido no acordao acrescido de 30 dias, uma vez que esse prazo, geralmente,
comeca a ser contado depois da intimacéo. Todavia, essa regra devera ser alterada caso a
deliberacdo determine expressamente outros parametros.

5.1.8.17 Observagdes Relevantes — coluna W

Observagfes gerais tidas como necessarias para ampliar a compreensdo a respeito do
monitoramento do item decisorio. Todavia, devem ser evitadas transcricbes desnecessarias
e/ou repeticbes de textos que se fazem presentes em outros campos da tarefa.

5.1.8.18 Data para Cumprimento Decisdo — coluna X

Data definida para cumprimento da decisdo (dd/mm/aaaa). Este campo € preenchido, pelo
SERV-QUALLI, quando o Acordéo estabelece prazo para cumprimento da deliberagéo.

Nota 3: Para fins de atualizacdo da data de cumprimento da decisédo, verifica-se quando
ocorreu a citacao/intimacao do representante legal, considerando que as decisfes somente
produzem efeito juridico depois que a parte interessada toma ciéncia do seu inteiro teor.

5.1.8.19 U.T. Interessada — coluna AE

Campo utilizado para a Unidade Técnica interessada na decisdo, mas que ndo é a
responsavel pelo monitoramento. As possibilidades de classificagbes constam de lista
padronizada.

5.1.8.20 Responséavel pelo Cumprimento — coluna AF
Responséavel pelo cumprimento do item decisério. As possibilidades de classificacdes

constam de lista padronizada.

Nota 4: As colunas F, H, |, K, L e N se referem aos dados provenientes dos dados extraidos
do site TCE-GO. As colunas Y, Z, AA, AB, AC e AD néo séo preenchidas pelo SERV-QUALI
e sim pelas UTs responsaveis pelo monitoramento no SGF.

5.1.9 Verificar inconsisténcias

Ao finalizar o trabalho, abrir as caixas de dialogo para filtro e verificar, em cada coluna se néo
existem divergéncias (nomes em duplicidade, mas com escrita diferente; células vazias, etc.).
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Figura 13 — Verificacdo de inconsisténcias
A B C D E F G

Ano N. Data Conselheiro A S Classificacdo
Referéncia | Acorddo | publicacdo Relator : do assunto

1 v v v v v v v

N2 do Processo da Decisdao

'}l Classificarde Aa Z
f;,l Classificarde Za A

Classificar por Cor » Rz 201200047000019

[N

Filtrar por Cor »

—_— Filtros de Texto »

Pesquisar el

[ (Selecionar Tudo)
[¥] CARLA CINTIA SANTILLO

[v] CELMAR RECH

[ EDSON JOSE FERRARI

[¥] HELDER VALIN

[¥] SAULO MARQUES MESQUITA
fPTSEBASTIAO JOAQUIM PEREIR
[] SEBASTIAO TEJOTA
S | (Vazias)

Denuncia 201700047002673

[N

Fonte: Unidade “L"~— SERV-QUAL/COMPETENCIAS SERV-QUALI/ MONITORAMENTO/ Planilha Selecdo de
Ac6rdaos/ALIMENTACAO PLANILHAS — ano vigente.

5.1.10 Transportar informac¢des da Planilha SERV-QUALI

Selecionar os dados relativos ao periodo recém classificado e transporta-los para uma nova
planilha de “ltens Decisorios” armazenada na pasta “UPLOAD SGF”, > “Ano Vigente”,
obedecendo a ordem crescente de periodo.

5.2 Encaminhar Planilha Itens Decisérios

A Planilha “UPLOAD SGF” > “Ano Vigente” é encaminhada ao Servico de Informacdes
Estratégicas, via e-mail, para a respectiva inser¢cdo no mesmo Sistema de Gestdo e
Fiscalizacdo, projeto “Monitoramento de Decisdes”.

Nota 5: Dessa forma, tendo por base os dados inseridos ho SGF — projeto Monitoramento de
Decisbes, as Unidades Técnicas vinculadas, a Secretaria de Controle Externo, realizam
monitoramentos e retroalimentam o sistema com dados relativos aos resultados dos trabalhos
realizados.
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